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คู่มือการใช้งาน ระบบ PR-Service (pr-service.hcu.ac.th) 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าแรกจะพบกับ การลงชื่อเข้าใช้งานในระบบ 

2. พิมพ์รหัสพนักงาน 4 หลัก เช่น 1234 ในช่อง Staff Code  

1. พิมพ์ปีเดือนวันเกิด 8 หลัก ตัวอย่าง เกิดวันที่ 5 เดือน ตุลาคม 

พ.ศ. 2540 จะต้องพิมพ์ 25401005 ในช่อง Birthday 

หน้าที่สองจะพบกับ สร้างบัญชีผู้ใช้งาน (ครั้งแรกท่านั้น) 

หน้าที่สามจะพบกับ รายละเอียดข้อมูลการขอใช้บริการ 

3. พิมพ์เบอร์โทรศัพท์ภายใน 

4. พิมพ์อีเมล์ 

5. กด Submit 
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7. เสร็จเรียบร้อยจะปรากฏตามภาพด้านล่าง 

6. คลิกท่ี ADD SERVICE เพ่ือเลือกการขอใช้บริการต่าง ๆ ของระบบประชาสัมพันธ์ จากนั้นกรอก

ข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วกดปุ่ม Submit 
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คู่มือการอธิบายหน้าจอ ระบบ PR-Service (pr-service.hcu.ac.th) 

 

 

  

 

 

 

 

ช่ือประเภทการให้บริการ 
เพิ่มการขอใช้บริการ 
ดูงานที่ขอใช้บริการทั้งหมด 

ช่ือระบบ ช่ือผู้ใช้บริการและปุม่ลงช่ือออกจากระบบ 

จ านวนที่แสดงรายการทั้งหมดต่อหนึ่งหน้า 

ช่องค้นหาข้อมูลทั้งหมดที่อยู่ในตาราง 

จ านวนข้อมูล
ทั้งหมด 

วันท่ีต้องการ
รับบริการ 

ช่ืองาน/โครงการ
คลิกเพื่อดูข้อมลูได ้

สถานะ 
การขอใช้บริการ 

วันท่ี 
ขอใช้บริการ 

ยกเลิกการขอใช้บริการ

ทั้งหมด 

ช่ืองานท่ีขอใช้บริการ (บังคับ) 

วันท่ีและเวลาเริม่การรับบริการ (บังคับ) 

ใส่ข้อมูลรายละเอียดเพิ่มเติม (บังคับ) 

อัพโหลดไฟล์ pdf โครงการที่รบัการอนุมัติ (บังคับ) 

งานท่ีประชาสัมพันธ์ให้บริการ (เลอืกอย่างน้อย 1 อย่าง) 

ลบข้อมูลที่กรอกท้ังหมด 

ปุ่มบันทึกการขอใช้บริการ 

วันท่ีและเวลาสิ้นสุดการรับบริการ (บังคับ) 
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เพ่ิมแบนเนอร์ 

 

 

ดูราการแบนเนอร์ 

 

 

 

 

1. ระบุช่ือโครงการหรือ

กิจกรรม 
2. อัพโหลดไฟล ์

3. กรุณาระบุเว็บเช่ือมโยง 

4. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกด Submit เป็นอันเสรจ็สิ้น 

ช่ือโครงการ หรือกิจกรรม 

สถานะท่ีแสดงบนหน้าเว็บ 

วัน / เวลาที่อัพโหลดโครงการหรอืกิจกรรม 

ลบข้อมูล 
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เพ่ิมปฏิทนิ 

 

รายการปฏิทนิข่าว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่ือโครงการ หรือกิจกรรม วันท่ีเริ่มโครงการ  

วันท่ีสิ้นสุดโครงการ  

รายละเอียดของโครงการหรือกิจกรรม 

ประเภทของโครงการ 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกด Submit 

ช่ือโครงการ หรือกิจกรรม 

สถานะท่ีแสดงบนหน้าเว็บ 

วันท่ีเริ่มโครงการ  

วันท่ีสร้างข้อมูลบนเว็บ 
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 เพิม่ข่าวกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รายการข่าวกิจกรรม 

 

 

  

 

ช่ือโครงการ หรือกิจกรรม 
หัวข้อข่าว / การพาดหัวข่าว 
รายละเอียดของข้อมลูข่าว 

ประเภทของโครงการ 

กด Next เพือ่อับโหลดภาพตอ่ไป 

ช่ือโครงการ หรือกิจกรรม 

สถานะท่ีแสดงบนหน้าเว็บ 

วันท่ีสร้างข้อมูลบนเว็บ 
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 เพิม่ รูปแสดงใน led 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รายการรูปแสดงใน led 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

อัพโหลดไฟล ์
ช่ือโครงการ / กิจกรรม 

กดSubmit 

ช่ือโครงการ / กิจกรรม 

สถานะท่ีแสดงบนหน้าเว็บ 

วันท่ีสร้างข้อมูลบนเว็บ 

ช่องค้นหาโครงการ 
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 เพิม่ขนาดเสื้อ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

รหัสประจ าตัวบุคลากรทีต่อ้งตอ้งการเพิม่ขนาดเสื้อ 

เลือกประเภทเสื้อ 

เลือกขนาดเสื้อ 

ผู้รับผิดชอบเสื้อ 

กดยอมรับเงื่อนไข 

กดSubmit 

แบบทรงเสื้อ 

จ านวนเสื้อตามขนาดไซต ์

รายละเอียดขนาดเสื้อของแต่ละบคุคล สถานะภาพ 

วันท่ีสร้างข้อมูลบนเว็บ 

ผู้เพิม่ข้อมลู 


